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与人事科和工资科对接，收集新进人员工资审批和批复文件、身份证复印件等





根据工资审批表，确定保险基数(2工作日）





根据新人员身份情况





续保填写续保信息表(1个工作日)





将新进人员信息录入贵州省机关事业单位养老保险和工伤保险管理系统上传资料（2个工作日）








贵州省社保局机关事业单位养老保险处和工伤保险处审核（10个工作日）








移交校档案馆





新增填写新增信息表(1个工作日)








